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Pilchowice, dn. 04.12.2018 r.
Oznaczenie sprawy: OR.271.191.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzgdzenia Nr 120.46.2018 Wojta Gminy Pilchowice z dnia 06.07.2018 r.
W sprawie udzielania zamowien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajace;
rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Gminy Pilchowice, bez stosowania ustawy
Prawo zamo6wien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8.

Gmina Pilchowice
ul. Damrota 6
44-145 Pilchowice

zaprasza do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwy:
»Swiadczenie ushug pocztowych oraz kurierskich”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiot zamo6wienia stanowi: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1zagranicznym oraz przesylek kurierskich na potrzeby Urzedu Gminy Pilchowice w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotow wraz z ustugg odbioru korespondencji od Zamawiajacego przez pig¢ dni w tygodniu.
Szczegotowy zakres zamOwienia okreslajg istotne postanowienia umowy i formularz cenowy.

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2019r. do 31.12.2019 r.

Sposéb przygotowania oferty cenowej:
1) ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiescié nazwe i adres
Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz nazwe zadania,
2) oferta musi by¢ napisana w je¢zyku polskim, czytelng i trwata technika,
3) oferowang ceng nalezy poda¢ w PLN w propozycji cenowej oraz w formularzu
cenowym — zalgcznik nr 1 1 2 do zapytania ofertowego,
4) oferta musi obejmowac catos¢ zaméwienia.

Oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany druk propozycji cenowe;j,

2) wypehiony i podpisany formularz cenowy,

3) aktualny odpis zwlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiagce przed uplywem terminu sktadania
ofert,

4) kopia wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe,

5) Pelnomocnictwo do podpisania oferty. Pelnomocnictwo — o$wiadczenie woli
mocodawcy upowazniajgce $cisle okreslong osobg lub osoby do dokonywania w jego
imieniu czynnosci prawnych okreslonych w petnomocnictwie (tj. do reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia — podpisania oferty albo
do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego). W przypadku sktadania Pelnomocnictwo nalezy ztozyé w oryginale
lub notarialnie poswiadczonej kopii.



Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
1) Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami:
a) cena ofertowa — 60 pkt
b) liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni — do realizacji przedmiotu
zamOwienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe o prace, w przeliczeniu
na pelny wymiar czasu pracy — 20 pkt
¢) maksymalny termin dorgczenia przesylki listowej krajowej najszybszej
kategorii — 20 pkt

2) Kazdy z Wykonawcéw w poszezeg6lnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe
punktéw, wyliczong w nastgpujacy sposéb:

Ad. a) cena ofertowa — 60 pkt
wg nastepujgcego wzoru:

Cn
| | L — x Zc
Cb

gdzie poszczegolne litery oznaczaja:

IP! — ilo$é punktéw,

Cn - cena oferowana najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczane;),

Zc — znaczenie (waga) kryterium ,,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 60 pkt

Uwaga:
Przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwdch miejsc po przecinku

wedlug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej
cyfry po przecinku w gorg o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga
cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

Ad. b) liczba dorgczycieli, ktorzy bedg zatrudnieni — do realizacji przedmiotu zaméwienia na
terenie Gminy Pilchowice — na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu
pracy — 20 pkt

Najwigkszg ilos¢ punktow otrzyma Wykonawea, ktory wykaze najwieksza liczbe doreczycieli
zatrudnionych — do realizacji przedmiotu zamoéwienia na terenie Gminy Pilchowice —
na umowe o pracg, w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy. W pozostatych przypadkach
Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:

LDb
IP= xZLD
LDn

gdzie poszczegdlne litery oznaczajg:

IP? — ilo§¢ punktéw,

LDb — liczba dorgczycieli, ktorzy bedg zatrudnieni — do realizacji przedmiotu zaméwienia na
terenie Gminy Pilchowice — na umoweg o pracg, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy —
w badanej ofercie,




LDn — najwigksza liczba dorgczycieli, ktorzy beda zatrudnieni — do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny
wymiar czasu pracy — sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

ZLD - znaczenie (waga) kryterium ,liczba doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni —
do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe O prace,
w przeliczeniu na peiny wymiar czasu pracy” wyrazone w punktach — 20 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie deklaracji Wykonawcy ziozonej w propozycji
cenowej (2 pkt formularza).

Ad. ¢) Zamawiajacy w tym kryterium przyzna po 10 pkt za kazdy 1 dzien skrécenia
maksymalnego terminu dorgczenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii, ktéry
wynosi 4 dni (n + 4, gdzie ,,n” oznacza dat¢ nadania, a ,,4” oznacza 4 dni) nie wigcej jednak
niz 20 pkt za skrocenie o 2 badz wigcej dni (IP3), tj.:

10 pkt za termin n + 3 (nie pézniej niz 3 dni od dnia nadania)

20 pkt za termin n+2 (nie péZniej niz 2 dni od dnia nadania)

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriéw, Wykonawca otrzyma laczna
(konicows) ilos¢ punktéw wyliczong w nastepujacy sposob:

KIP = IP! + IP? + I P?

gdzie poszczegdlne sympole oznaczaja:

KIP — koncowa ilo§¢ punktow,

IP! — ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena ofertowa”,

IP? — ilo§¢ punktéw przyznanych w kryterium ,,liczba doreczycieli, ktdrzy beda zatrudnieni —
do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe o prace,
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy”.

IP? — ilo$¢ punktéw przyznanych w kryterium »~maksymalny termin doreczenia przesyiki
listowej krajowej najszybszej kategorii”

Wyjasnienia do zapytania ofertowego, wyjasnienia, uzupelnianie ofert oraz negocjacje
w sprawie zloZonej oferty
1. Na zapytania wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela
wyjasnier, chyba Ze zapytanie wplynie do Zamawiajgcego w ostatnim dniu skladania ofert.
2. Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, kt6rzy wystgpili z zapytaniem oraz wykonawcom, do ktérych skierowat
zapytanie ofertowe.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé:
— zgdania wyjasnien oraz uzupelniania oferty najkorzystniejszej na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
— zadania wyjasnien oferty najkorzystniejszej na zasadach okre$lonych w art. 87 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.
Wykonawcey, ktérzy na zadanie Zamawiajacego nie zloza wyjasnien i/lub nie dokonajg
uzupelnienia ofert zostang wykluczeni z postepowania a ich oferty odrzucone.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ przeprowadzenia negocjacji w zakresie ztozonej
oferty najkorzystniejszej cenowo (w tym negocjacji cenowych).

ZamkKnigcie postgpowania oraz uniewaznienie post¢powania
1. Zamawiajgcy zamknie postgpowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spelni warunkéw postepowania,
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia,



3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,
4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania przekaze wykonawcom, do ktérych
skierowal zapytanie ofertowe.

Oferty, ktére nie podlegaja ocenie oraz zasady i konsekwencje poprawienia omylek
w ofercie
1. Oferty nie bgdg podlegaly ocenie w przypadku, gdy:
1) zostang ztozone/przestane po uptywie terminu skladania ofert,
2) tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,
3) wykonawca nie uzupelni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
4) bedg zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktdrych nie bedzie mozna uznaé za oczywistg
omytke rachunkows,
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie
i rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne nieistotne omyiki.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Z wykonawcg, ktérego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
na warunkach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy — zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego.

2. W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru.

3. W przypadku jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostalych ofert lub uniewaznienia
postepowania.

Miejsce i termin zloZenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowa wraz z zalgcznikami nalezy zlozyé do dnia 11.12.2018 r. do godziny
12:00 w formie pisemnej w sekretariacie Urzgdu Gminy Pilchowice przy ul. Damrota 6,
44-145 Pilchowice.

Osoba uprawniona do kontaktéow w sprawie zapytania ofertowego:
Malgorzata Piskorek, e-mail ug@pilchowice.pl, tel. +48 32/235 65 21, fax +48 32/235 69 38.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosd i data)

nazwa i adres wykonawcy-pieczeé

Gmina Pilchowice
ul. Damrota 6,
44-145 Pilchowice

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pod nazwa:
Swiadczenie ustug pocztowych oraz kurierskich

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zapytania za cene

' l CENA NETTO WARTOSC VAT CENA BRUTTO

’ wrto__

LACZNIE |
(laczna cena ofertowa brutto stownie: o B
.............................................................................................................................................................. )
na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.
2. Deklaruje(my) ........ dorgezycieli, ktérzy beda zatrudnieni — do realizacji przedmiotu zaméwienia

na terenie Gminy Pilchowice — na umowe o pracg w przeliczeniu na peilny wymiar czasu pracy.()

3. Deklarujg(my), iz maksymalny termin dorgczenia przesylek listowych krajowych w przypadku
przesylki listowej najszybszej kategorii wyniesie ..... dni.®

4. Oswiadczam(y), ze trakcie realizacji zamowienia bedziemy dysponowaé co najmniej jedng
placowka pocztowg w kazdej gminie oraz miescie na prawach powiatu.

5. Oswiadczam(y), ze zalgczone do zapytania ofertowego istotne postanowienia, ktdre zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, sg przeze mnie (przez nas) zaakceptowane
i zobowigzuj¢(my) si¢ w przypadku wybrania mojej (naszej) oferty do zawarcia umowy
zawierajgcej ww. istotne postanowienia w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczam(y), ze zapoznalem(liémy) sie¢ z zapytaniem ofertowym i jego zalacznikami
dotyczacymi przedmiotowego postgpowania i nie wnosze (wnosimy) do nich zadnych zastrzezen
oraz zdobylem (zdobyliSmy) wszelkie informacje niezb¢dne do przygotowania oferty.



Zalgczniki do propozycji cenowej:

...............................................................

{podpis i pieczec)

(1) W przypadku nie wypetnienia Zamawiajqcy przyjmuje, iz Wykonawca nie zatrudni pracownikéw na umowe o prace

(2) W przypadku nie wypelnienia Zamawiajqgcy przyjmuje, iz Wykonawca deklaruje maksymalny termin dostarczenia
wymienionych przesylek (4 dni w przypadku przesylki listowej najszybszej kategorii, 6 dni w przypadku przesylki
listowej nie bedqcef przesylthg najszybszej kategorii)



Zaigeznik nr 2 do zapytania ofertowego

Formularz cenowy ustug pocztowych

| | | Cena | Cema  Wartosé brutto
Lp. Nazwa ustugi ~ Szacunkowa jednostkowa | jednostkowa w PLN
. ‘ ilosé w PLN netto ' W PLN brutto ~ (kol. 3 x kol. 5)
i 2 | 3 4 | 5 | 6
| I | AR A T

Przesyfk! listowe nieréjestféwane ekonomiczne w obrocie krajbwym Gébarj/tA

1 do350g 250 T
2 350-1000g ' 10 ]
'3 1000-2000g B 1 T ' I
' L e L . a2 . 5 H
' Przesytki listowe nierejestrowana ekonomiczne w obrocie krajowym Gabaryt B
4  do 350g | 00 T
5 350-10009 10 T 1 )
6 1000-20009 | " -
- Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe w ob}bcie krajowym GabarytA - _
7 do3s0g  s00 T o
8 350-1000g | T R ] )
9 1tooo-20009 . 1 | R -
| ‘ |
I‘ Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe w obrocie krajowym Gabaryt B
| S - ;s B R , = A 1= e e oo o)
10 do 350g 100 | |
11 3s0-10009 10 | |
_ W LN | | —— T R J
12 1000-2000g ‘ 1 !
"b}éésyikf-ﬁgto-m rejesterane ékonomicéne w obfécie kra;owym GabafytA - - %
13 do3s509 200 | 7T T T
el e -+ — ——— - -— — ——————eee o —— e — —_— -
zwrot przesytki 3 '
: |
~do 350g | . ‘ |
.15 ”:3;-50-100(_39 : | 20 T T T ]
| : 1 - - - O ST - Inl - B 1
zwrot przesytki
16 P 4 1
350-1000g

17 1000-2000g ’ 2 Y D



zwrot przesyftki
1000-2000g

‘Przesyfkf listowe rejestrowane ekonomiczne w obrocie krajbwym Gabaryt B

19 do 350g o q

- ‘zwrot rzesytki -

20 s 1
do 350g

21 350-1000g ' 1
'zwrot rzesytki |

22 PSSR 1
350-1000g

23 1000-2000g | 1

| ‘zWrot rzesytki q .

24 s 1
1000-2000g

Przééyfkf listowe rejestroWane priorytetowe w obrocie krajowym Gabaryt A

25 do 350g ’ 300
| szrot rzesytki 1 B ] _
26 ——— 1
do 350g
27 350-1000g | 20 - [ 7
" zwrof przesylki L 7 7 T )
28 PIEESK, 1
350-1000g
29 1000-2000g 1 o T ' )
" zwrotprzesytki T - . - )
30 ———— | 1
1000-2000g

‘P;ziééi/fki listowe réféstroh)ane pﬁ'orytetoﬁ;e w obrocie kr;'fbwy}ﬁ Gabérﬁ' B

31 do 350g 100
S R S . _ . N _ I .
zwrot przesytki | ‘
32 P g ' 1 i
. do 350g .
33 gs0-10009 . 1 . T T ]
T lz_'_v;rot r;es iki' . : B - - 1 _ _
34 P 1% | 1
‘ 350-1000g
35 1000-20009 1 - ] |
hzwrotprzesyr‘kf 7 - p 1T - o T
1000-2000g

|
L

Przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym



Gabaryt A

37 do 350g 8 000
N ‘zwrot rzes fki - N .
38 preesy 1
do 350g
39 350-1000g N 50 -
| izwrot' rzesytki | ) [
40 preesy 1
350-1000g
41 1000-20009 1 |
 zwrotprzesylki - )
42 preesy 1
1000-2000g

_Przésyfki listowe rejestrowane ekonomiczne z potwferdéehiem odbioru w obrocie krajbwym'
Gabaryt B

43 do 3509 280
" zwrot przesytki B T T ] 7
44 HIES | 1
_ do 350g
45 350-1000g 1] T )
. zwrotprzesyki I 1 -
46 SHSRER 1
" 350-1000g
47 100020009 1 ] ]
;zwrot rzesytki ' _ ) i
48 . 1
1000-2000g

Aﬁ&ésyikififféfbiwe riejesz"rdwahe‘ pribryfetowe z potw}:erdzehfem' ‘odbioru w obrocie krajowyfﬁ
Gabaryt A .

49 do 3509 1000

" Zwrot przesylki R T

50 PUERH 1

| do 350g

51 350-10009 A

 zwrotprzesyki T 1 )

52 G 1

7 350-1000g

53 1000-20009 . 1 T 0 T 0 -

" zwrotprzesyli 1'7 T ) '
1000-2000g

Przesyfkr listowe rejestrowane priofytetbwe z rpomférdzén'iem odbioru w obrocie kr:ajowyﬁv'
Gabaryt B
55 do 350g j 100



zwrot przesytki

56 1
do 350g
57  350-1000g ' 1 7
'zwrot rzesytki ]
58 i 1
350-1000g
59 1000-2000g ' 1
gzwrot 'fz-eé .Iki ] ) I B
60 HEPS 1
1000-2000g

Przesytki w obrocie zagranicznym

Przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne w obrocie zagranicznym

‘Kraje europejskie (fqéznie Z Cyprem, cafg Rbsjq i lzraelem) o

61 do 50g ? 1

62 s0-1009 1

63 100-3509 l T | T T
64 3505009 . 0 - T

65 500-1000g | 0 - N
66 1000-20009 0 7 I

Przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne w obrocie zagranicznym

'Kraje poéaéuropejskie Strefa B C D B -

67 dosog o .
68 s0-100g 0 T
69 100-3509 . 0 T T
70 ssos009 o T
71 s00-10009 o | T~
72 100020009 o C

| SRRERERE (SR - . S, " - WA - - iy A
Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe w obrocie zagranicznym

Kraje eﬁ}épéjskié (tfacznie z Cyprém, catg Rbsjq :"Izraelfém')mgt_r_efa A

73 do50g T I T
74 50-1009 [ 1 T
75  100-350g 4 _ - -

76  350-5009 0



77 500-1000g 0
78 1000-2000g 0

Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe w obrocie zagranicznym

Kraje pozaeuropejskie Strefa B, C, D Strefa B — Ameryka Péinocna, Afryka Strefa C — Ameryka Potudniowa

Srodkowa i Azja Strefa D — Australia i Oceania

79 do50g  StrefaB 0
'St-refac N O
Strefa D 0 7
80 50-100g StrefaB 0 ]
| _S‘trefa c 0 T _
:SteraD- | 0 o
81 100-350g StrefaB 0 R '
| -StrefaC 0 B N
detrefaD ] ) 0 - -
82 7:235707—'5009 Strefa B 0 N T 7 7
StrefaC o | S
| Strefa D 0 T ‘ -
83 500-  StefaB 0 I M *
ITOOOQ Strefa C 0 T i ] :
| kStrefa D | o 0 ) 4 - T N -
84 1000-  StrefaB | 0 T -
P09 srec o J e R T
o Strefa D o I T
bmeéyf}(; Iiétaﬁb:e rejeSffbwane ekono)ﬁicéﬁé w 6brob::é§ zagranlczn}_/m . - 7 _
Kraje_ -éﬂro,oefskie (fqé;ér)ie 4 éyprerri,' bafq Rosja i Izraélemjfstrefé A N -
:85 ..do..s_o.g...___. ey . 1 S e e e s e e -
86 50-100g T 1 T T ) -
&7 1003509 1 T
8 3505009 0 N
89  500-1000g | 0
= - . . — -

90 1000-20009 0



Przesyfki listowe rejestrowane ekonomiczne w obrocie zagranicznym

'Kraje pozaeuropejskie Strefa B, C, D
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Srodkowa i Azja Strefa D — Australia i Oceania
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zwrot przesytki
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145 Odbior 12 miesiecy
korespondencji
od Zamawiajgcego

(codziennie w dni
robocze od godz.
10:30 do 11:30)

Przesytki kurierskie

146 do 1 kg 5
147 1 kg-2kg 1
148 2 kg-5 kg ‘ 1

149 5 kg-10 kg 1

Suma wartosci z kolumny 6 = Cena ofertowa brutto

Formularz cenowy stuzy do poréwnania ofert ztozonych w postepowaniu.

1) Liczby wpisane w kolumnie 3 stanowig szacunkowg $rednig ilo$¢ przesytek nadawanych
przez Zamawiajgcego w okresie 1 roku.

2) Ceny wpisane w kolumnie § stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca po
podpisaniu umowy; w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych

w formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z zatgczonego do umowy cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

3) Zamawiajgcy zastrzega, ze nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci
przesytek.

4) Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w trakcie realizacji umowy mogg odbiegaé
od podanych srednich ilosci.

5) Nalezy podac ceny uwzgledniajgce ewentualne rabaty.

Czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy



Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Istotne postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treici zawieranej umowy:

1. Przedmiot zamoéwienia stanowi: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1zagranicznym na rzecz Urzgdu Gminy Pilchowice w zakresie przyjmowania, przemieszezania
i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw wraz z ustuga odbioru
korespondencji od Zamawiajacego przez pigé dni w tygodniu zgodnie z przepisami:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j.);

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 1. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2018.421 t.j.);

¢) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545);
oraz miedzynarodowymi przepisami pocztowymi;

d) Regulaminy Wykonawcy, na podstawie ktorych realizowany bedzie przedmiot zaméwienia.

W przypadku utraty mocy obowigzujacej wyzej wymienionych aktéw prawnych, zastosowanie
bedg miaty akty prawne uchwalone i wydane w ich miejsce.

2. Realizacja przedmiotowych ustug odbywa¢ si¢ bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesylek do nadania, sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz pocztowej ksiazki nadawczej dla przesylek rejestrowanych. Zestawienie
ilodciowe oraz pocztowa ksigzka nadawcza sporzadzane beda w dwoéch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczaé
bgdzie na przesylkach w sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata 1 nadawce. Zamawiajacy wyraza zgode na umieszczanie przez Zamawiajgcego
na poszczegolnych przesytkach w obrocie krajowym, dodatkowych oznaczefi nie wskazanych
w Zapytaniu ofertowym (oznaczenie przesytki firmowej symbolem ,,F”).

a) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych, paczek oraz przesylek
kurierskich w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku
i uszkodzenia okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki i znak optaty.

b) Przez przesylki pocztowe rozumie sig¢ nastgpujace rodzaje przesytek:

- przesylki listowe nierejestrowane, tj. przesytki nadane i doreczone bez pokwitowania,

- przesyiki listowe rejestrowane , tj. przesytki nadane i doreczone za pokwitowaniem,

- paczki pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe i aktéw wykonawczych.

¢) Przez przesylki kurierskie rozumie si¢ przesylki listowe bedace przesytka rejestrowang lub
paczka pocztows, przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang w sposob Zapewniajacy:
- bezposredni odbidr przesytki pocztowej od nadawcy,

- Sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

- dorgezenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
swiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o §wiadczenie ustug pocztowych,

- dorgczenie przesylki pocztowej bezpoérednio do rak adresata Iub osoby uprawnionej do odbioru,
- uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemne;j lub elektroniczne;.

d) Wykonawca zapewni $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajacego — Urzad Gminy
Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice, ul. Damrota 6.

3. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie przesylek
w sposob okreslony w art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej oraz na
podstawie innych przepisoéw bezwzglednie obowigzujacych, gdzie przewidziany zostal skutek
zachowania terminu wniesienia takiej przesylki poprzez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w placéwee operatora swiadczacego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskie;.



4. Zamawiajacy sporzagdzi odrgbny wykaz przesylek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego, w celu ich wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego.
Wykaz taki zostanie sporzadzony na dzieri odbioru tych przesylek przez Wykonawce.

S. Wykonawca, w przypadku przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego
zobowigzany jest do:

a) odebrania wydzielonych przesytek pocztowych w dniu sporzadzenia wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego od Zamawiajacego;

b) dostarczenia i nadania w imieniu Zamawiajacego przesylek pocztowych w dniu sporzadzenia
wykazu przesylek wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego do placéwki operatora
Wyznaczonego;

¢) dostarczenia Zamawiajgcemu w dniu sporzadzenia wykazu przesylek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego uzyskane potwierdzenie nadania;

d) nie zmieniania danych Zamawiajgcego na kopercie, gdzie spos6b oznaczenia wniesienia oplaty
pocztowej ustalony z Zamawiajgcym zastapia znaki oplaty pocztowej stosowane przez operatora
wyznaczonego.

6. Odbior przesylek przez Wykonawcg dokonywany bedzie w siedzibie Zamawiajacego
w sekretariacie (pokoj nr 4), codziennie w dni robocze (poniedziatek — pigtek) w godz. 10.30 —
11.30. Przedstawiciel Wykonawcy, odbierajacy przesylki z siedziby Zamawiajacego musi
legitymowa¢ si¢ upowaznieniem do odbioru przesylek, w celu dostarczenia ich do placowki
pocztowej. Upowaznienie do odbioru przesyltek musi zawiera¢ co najmnie;:

a) dane jednostki organizacyjnej wystawiajacej upowaznienie,

b) date wystawienia upowaznienia,

c) numer upowaznienia,

d) imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej,

) zakres upowaznienia,

f) seri¢ i numer dowodu tozsamosci, ktérym bedzie si¢ legitymowaé osoba upowazniona,

g) okres, na ktory wydano upowaznienie,

h) dane osoby udzielajacej upowaznienia i jej podpis.

7. Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz poza jej granicami nie tylko na terenie Unii Europejskiej. Nadanie
przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowaé bedzie w dniach ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

Nadajac przesylki po godz. 11.30 Zamawiajacy dostarczy je we wlasnym zakresie do placowki
nadawczej mieszczacej si¢ w Pilchowicach.

8. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu przesytki, nie pézniej jednak, niz w ciggu
7 dni roboczych od dnia jej dorgczenia. Doreczone zwrotne ,,potwierdzenie odbioru” winno
zawiera¢ czytelng dat¢ i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajacej.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie dostarczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesylke. Po uptywie terminu odbioru przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

9. Wykonawca deklaruje, ze liczba dorgczycieli zatrudnionych — do realizacji przedmiotu
zamowienia na terenie Gminy Pilchowice — na umowe o pracg, w przeliczeniu na pelny wymiar
czasu pracy przez caly okres realizacji umowy wynosié bedzie .......

10. Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot do siedziby nadawcy niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia, jednak nie p6zniej niz do 1 miesiaca
liczac od dnia nadania przez Zamawiajgcego.



11. Ushuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za nie wykonana jezeli
dorgezenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapilo
w terminie 14 dni od dnia nadania, a takze jesli awizo nie byto wypelnione prawidtowo.

12. Pisemng reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi Zamawiajgcy
moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pOzniej
niz 12 miesigcy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od ich nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

13. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki krajowe
1 zagraniczne, paczki krajowe i zagraniczne z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne
i priorytetowe oraz gabarytow okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545).

14. Czas dorgezenia przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych na terenie kraju powinien by¢
zgodny z normami okreSlonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2013.545).

15. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

16. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie przed dostepem do jej
zawarto$ci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

17. Jedli przesylki listowe oraz paczki wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie
wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

18. Swiadczenie ustug kurierskich polega¢ bedzie na odbiorze przez Wykonawce przesylki
kazdorazowo po zgloszeniu przez Zamawiajgcego i dostarczeniu jej do ragk adresata badz osobie
uprawnionej do odbioru.

19. Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczgcia wykonang wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce.

20. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne formularze potwierdzeri odbioru.
W przypadkach przesylek nadanych na specjalnych zasadach Wykonawca zobowiazany bedzie do
uzywania drukow za potwierdzeniem odbioru odpowiednich do wykorzystania w postgpowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie
formularze potwierdzen odbioru.

21. W przypadku zadeklarowania do realizacji zam6wienia doreczycieli, ktérzy beda zatrudnieni
na umowg o pracg, Wykonawca zobowigzany jest w terminie do 15 dni po zakonczeniu kazdego
kwartatu do zlozenia oswiadczenia zawierajacego informacjg o liczbie dorgczycieli zatrudnionych
na umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy wraz z przedtozeniem do wgladu
kopii uméw o pracg dorgczycieli zatrudnionych do realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie
Gminy Pilchowice. Kopia umowy o pracg musi zawiera¢ nastgpujace informacje: rodzaj umowy,
data zawarcia umowy i czas jej obowigzywania, oznaczenie stron umowy, rodzaj umowionej
pracy, miejsce wykonywania pracy oraz wymiar czasu pracy. Informacje wrazliwe, podlegajace
ochronie na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych, nalezy zanonimizowac.



W przypadku nieprzedstawienia o$wiadczenia lub, gdy z oswiadczenia bedzie wynikalo, ze nie
Jest osiggnieta liczba dorgczycieli zatrudnionych na umowe o prace zadeklarowana w ofercie
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysoko$ci 20% kwartalnego
wynagrodzenia brutto, ktérego dotyczy to o$wiadczenie.

22. W przypadku zadeklarowania, iz maksymalny termin dorgczenia przesylek listowych
krajowych w przypadku przesylki listowej najszybszej kategorii wyniesie ..... dni, Wykonawca
zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10,00 zt za kazdy zgloszony przez
Zamawiajacego przypadek przekroczenia gwarantowanego terminu.

23. Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesylek pocztowych
w okresie 1 roku zawiera formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

24. Podstawg obliczenia naleznosci begdzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosei ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy
czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym.

25. Dane o planowanej ilosci przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym maja
charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty
1nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych
ilosciach.

26. Wykonawca w trakcie realizacji umowy musi dysponowaé co najmniej jedng statg placéwka
pocztowa w rozumieniu Prawa pocztowego, w ktorej mozna odebraé przesytke pocztowa
w kazdej gminie oraz mie$cie na prawach powiatu.

27. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia odbioru przesytki nadanej przez
Zamawiajacego w wykazie przesytek nadanych.

28. Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. i moze by¢
rozwigzana przed uplywem tego terminu przez Zamawiajacego 2z zachowaniem
jednomiesigcznego wypowiedzenia w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez
Wykonawcg. Prawo rozwiazania umowy przystuguje w razie jednorazowego opdznienia
lub opdznien przekraczajacych 5% ilosci nadanych w ubieglym miesiacu przesylek w skali
miesigca. Odstapienie od umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

29. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego, co nie
wylacza obowigzku dokonania platnosci za czynnoéci bgdace w toku i wynikajace z wykonania
umowy.

30. Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniach
ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

31. Rozliczenie za przedmiot zamowienia dokonywane bedzie na podstawie faktur wystawianych
przez Wykonawce po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, obejmujacego jeden miesiac
kalendarzowy, Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporzadzi specyfikacje na podstawie
dokumentéw nadawczo - oddawczych wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug.

32. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczania optat w formie oplaty ,,z dohu” za ushugi objete
przedmiotem zamowienia, zgodnie z formularzem cenowym. Ceny ustug $wiadczonych przez
Wykonawce wynikaja z formularza cenowego stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.
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33. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzgdu Gminy Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice,
ul. Damrota 6.

34. Faktury VAT bedg wystawiane na Gming Pilchowice, 44 — 145 Pilchowice, ul. Damrota 6, NIP
9691606890.

35. Naleznosci wynikajgce z faktury Zamawiajacy zaplaci z dohu, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury
VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie przesylki z fakturg do siedziby Zamawiajacego nastapi
w ciagu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia.

36. Catkowita wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy wynikajgca z realizacji umowy nie przekroczy
|61 1 5 JR—— z} brutto.

37. W przypadku rozbieznosci pomigdzy terminem platnosci wskazanym w dokumentach
ksiggowych (fakturach, rachunkach), a wskazanym w umowie przyjmuje sie, ze prawidlowo
podano termin okreslony w umowie.

38. Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 87 — 96 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz.U.2018.2188 t.j.);0raz rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
Dz.U.2018.1025 t,j..

Kara umowna moze by¢ potrgcona z wynagrodzenia za przedmiot umowy.

Gdy wysokos¢ szkody przekracza wysokosé¢ kar umownych Zamawiajacy moze dochodzié
odszkodowania na zasadach ogo6lnych.

39. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na obrét wierzytelnosciami wynikajacymi z niniejszej umowy.

40. Wykonawca oswiadcza, ze posiada baz¢ organizacyjno-techniczng oraz potencjat kadrowy,
zapewniajace nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, a nadto zapewnia, ze posiada uprawnienie
do wystgpowania w obrocie prawnym i $wiadczenia ustug objetych przedmiotem niniejszej
umowy na dowdd czego przedklada:

- zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci pocztowe;j,

lub

- zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2018.2188 t.j.);

41. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziete przy wykonywaniu umowy.

42. Okreslone w formularzu cenowym — zalacznik nr 2 — rodzaje i ilosci przesylek w ramach
swiadczonych uslug sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzil roszezen z tytuhu zmian ilogciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

43. Ceny okreslone w formularzu cenowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.
W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujgtych w formularzu cenowym
podstawg rozliczen bgdg ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcey zatgczonego

do umowy.

44. Wykonawca odpowiada za niewykonanie ushug pocztowych chyba, ze nastapito to wskutek

sity wyzszej.
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45. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ushug
pocztowych wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposob okreSlony w ustawie Prawo pocztowe. W takim przypadku, Wykonawca
zobowigzany bedzie dostarczy¢ niezwlocznie Zamawiajgcemu nowy cennik. Zamawiajacy,
w przypadku nie zaakceptowania zmian cennika bedzie mogt wypowiedzieé umowe
bez zachowania okresu wypowiedzenia.

46. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym przedmiocie zam6wienia maja zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego oraz aktéw prawnych regulujacych dziatalnogé pocztows.

47. Integralng czes$cig umowy jest:
a) Oferta Wykonawcy wraz z Zalgcznikami,

48. Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacja umowy sa:
a) ze strony Wykonawey: P.....oooooiiiiiiiii . tel. ommumomunsm s Baslise s
b) ze strony Zamawiajacego: P. Malgorzata Piskorek tel. 32/235 65 21

49. Umowa zostanie sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Dwa egzemplarze
dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

50. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru. Zmiana wymaga wniosku w formie pisemne;j
zawierajgcego uzasadnienie, za porozumieniem Stron w stosowanym aneksie.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajacemu projekt umowy zawierajacy
istotne postanowienia umowy, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale. Zamawiajacy
sprawdzi projekt umowy pod katem zgodnosci z przepisami. W przypadku niezgodnosci Zapisow
projektu umowy z wymogami prawa, Zamawiajacy prze$le projekt umowy celem dostosowania
do obowigzujacych przepisdw.




